
UYGULAMA KONTROL ETME ÖNLEM ALMA

İşin Adı İşin Tarihi
Sorumlu  Birim  /   Kişi-Kişiler

İş Birliği Yapacağı Kurum / Birim
Açıklamalar Kontrol  Kriterleri Alınabilecek  Önlemler

Müfredatların gözden geçirilmesi
01-30 Temmuz 2025 

Arası
Bölüm/Program  Başkanları SHMYO/Rektörlük/Öğrenci İşleri

Bölüm/Program başkanlarının iç ve dış paydaş görüşleri doğrultusunda 
müfredatları güncellemesi ve  tamamlanması

İlgili Bölüm Başkanına sunulması ve yönetim kurulunda 
değerlendirmeye alınması

Kurumlararası/Yabancı Uyruklu/Kurumiçi Yatay Geçiş 
Başvuruları

07 temmuz-10 Ekim 
2025 Arası

Program  Başkanları/ Bölüm 
muafiyet Komisyonu

SHMYO/Öğrenci İşleri
Bölüm/Program başkanları tarafından intibak yapılması uygun olarak 
değerlendirilen derslerin tamamlanması

Bölüm  Başkanları  gerekli  kontrolleri  gerçekleştirir.

Bölümlerin Ders Dağılımı Ve Ders Programlarının Yapılması
01 Ağustos-15 Eylül 

2025 Arası
Bölüm/Program  Başkanları

SHMYO Bölüm/Program Başkanları programa bağlı derslerin dağılımını 
gerçekleştirmek üzere Müdürlükle koordineli çalışmasını tamamlar.

Bölüm  Başkanları  gerekli  kontrolleri  gerçekleştirir. Ders dağılımları sonrası akademik personelin işten ayrılması 
durumunda ders yükü dağılımı ve işleyişinin devam etmesi için 
ilana çıkılması

Danışman  Ders  Kayıtlarının  Onaylanması
15 Eylül- 3 Ekim 2025 

Arası
Danışmanlar SHMYO/Öğrenci İşleri

Ders kayıtlarını  yapan öğrencilerin kontrolünün sağlanması, kayıtların 
onaylanması

Öğrenci tarafından OBİS ders kayıt sisteminden seçimi yapıp 
"Danışman onay"a göndermesi

Öğrencilere mail ve Sınıf temsilcileri aracılığı ile tarihlerin 
hatırlatılması

Muafiyet  Talepleri 15 Eylül - 19 Ekim Arası
Program  Başkanları/ Bölüm 

muafiyet Komisyonu
SHMYO/Öğrenci İşleri

Üniversitemize İlk Kez Kayıt Yapan Öğrencilerden Ders Muafiyet  
Talebinde Bulunmak  İsteyenlerin  Başvurularının alınması ve 
değerlendirmelerinin yapılması

Muafiyet Komisyonunun toplanması kontrollerin 
gerçekleştirilmesi

Ders Ekleme - Bırakma 6-17  Ekim Arası Danışmanlar SHMYO/Öğrenci İşleri

Ders kayıtlarında ekleme-çıkarma yapmak isteyen öğrencilerin taleplerini 
yerine getirme

Öğrenci tarafından OBİS üzerinden değişikliğin yapılarak 
danışman onayına iletilmesi

Ders seçim sürecinin "Taslak"ta kalmaması için öğrencileri 
tarihler ve Danışman Onay a göndermeleri hakkında bilgilendirme

Kurumiçi Yatay Geçiş ve Çift Anadal Başvuruları ve Sonuçları
15 Eylül- 3 Ekim 2025 

Arası
Program  Başkanları/ Bölüm 

muafiyet Komisyonu
SHMYO/Öğrenci İşleri

Öğrencilerin başvurularını tamamlaması ve sonuçların ilan edilmesi Bölüm muafiyet komisyonu tarafından kontrol edilmesi ve 
yönetim kurulunnda değerlendirmeye alınması

Kayıt Dondurma 15 Eylül-7 Kasım Arası Danışmanlar/SHMYO Müdürlüğü SHMYO/Öğrenci İşleri

Kayıt  Dondurma Talebinde Bulunmak  İsteyen  Öğrencilerin 
Başvurularının değerlendirilmesi

İlgili Bölüm Başkanına sunulması ve yönetim kurulunda 
değerlendirmeye alınması

Vize Sınavlarının Planlamasının  Yapılması 15 - 27 Kasım Arası
Program  Başkanları/SHMYO 

Müdürlüğü
SHMYO

Bölüm/Program başkanlarının açılan derslerin vize tarihleri arasındaki 
gün ve saat belirlemelerini Müdürlükle koordineli olarak yapmaları

İlgili Bölüm Başkanına sunulması ve yönetim kurulunda 
değerlendirmeye alınması

Derslik ve Sınav çakışma durumlarına karşı tüm bölüm 
sınavlarının kontrol edilmesi

Vize Haftası 29 Kasım-7 Aralık Bölüm/Program  Başkanları SHMYO

Program başkanlarının  vize sınavlarının  belirlenen  şekilde ilerlediğini 
takip etmeleri İlgili   bölüm  başkanlığının  takip  etmesi

Bölümlerin Bahar dönemi Ders Dağılımı Ve Ders Programlarının 
Yapılması

15 Aralık - 15 Ocak 
Arası

Bölüm/Program  Başkanları/ 
SHMYO Müdürlüğü

SHMYO Bölüm/Program Başkanları programa bağlı derslerin dağılımını 
gerçekleştirmek üzere Müdürlükle koordineli çalışmasını tamamlar.

Bölüm Başkanları gerekli kontrolleri gerçekleştirmesi Ders dağılımları sonrası akademik personelin işten ayrılması 
durumunda ders yükü dağılımı ve işleyişinin devam etmesi için 
ilana çıkılması

Final ve Bütünleme Sınavlarının Planlamasının Yapılması
29 Aralık - 16 Ocak 

Arası
Bölüm/Program  Başkanları/ 

SHMYO Müdürlüğü

SHMYO Bölüm/Program başkanlarının açılan derslerin final ve bütünleme sınav 
tarihleri arasındaki gün ve saatlerini Müdürlükle koordineli olarak 
belirlemelerini yapmaları

İlgili Bölüm Başkanına sunulması ve yönetim kurulunda 
değerlendirmeye alınması

Derslik ve Sınav çakışma durumlarına karşı tüm bölüm 
sınavlarının kontrol edilmesi

Kurumlararası/Yabancı Uyruklui Yatay Geçiş Başvuruları
19 Ocak-20 Şubat  2026 

Arası Bölüm/Program  Başkanları SHMYO/Öğrenci İşleri
Bölüm/Program başkanları tarafından intibak yapılması uygun olarak 
değerlendirilen derslerin tamamlanması

Bölüm  Başkanları  gerekli  kontrolleri  gerçekleştirir.

Üç Ders/Not Yükseltme Sınavları 16-20 Şubat 2026  Arası
Program  Başkanları/SHMYO 

Müdürlüğü
SHMYO/Öğrenci İşleri

Başvuruların alınması, değerlendirilmesi, uygun olan değerlendirmeler  
için sınav  tarihlerinin  belirlenmesi

Bölüm Başkanları gerekli kontrolleri gerçekleştirmesi Derslik ve Sınav çakışma durumlarına karşı tüm bölüm 
sınavlarının kontrol edilmesi

Danışman  Ders  Kayıtlarının  Onaylanması 16-20  Şubat 2026 Arası Danışmanlar SHMYO/Öğrenci İşleri
Ders kayıtlarını  yapan öğrencilerin kontrolünün sağlanması, kayıtların 
onaylanması

Öğrenci tarafından OBİS ders kayıt sisteminden seçimi yapıp 
"Danışman onay"a göndermesi

Öğrencilere mail ve Sınıf temsilcileri aracılığı ile tarihlerin 
hatırlatılması

Ders Ekleme - Bırakma
23  Şubat-6 Mart 2026 

Arası
Danışmanlar SHMYO/Öğrenci İşleri

Ders kayıtlarında ekleme-çıkarma yapmak isteyen öğrencilerin taleplerini 
yerine getirme

Öğrenci tarafından OBİS üzerinden değişikliğin yapılarak 
danışman onayına iletilmesi

Ders seçim sürecinin "Taslak"ta kalmaması için öğrencileri 
tarihler ve Danışman Onay a göndermeleri hakkında bilgilendirme

Kurumiçi Yatay Geçiş/Yan Dal ve Çift Anadal Başvuruları 09 - 13 Şubat Arası
Danışmanlar/ Bölüm muafiyet 

Komisyonu
SHMYO/Öğrenci İşleri

Ders kaydı yapamayan öğrencilerin ders kayıt mazeret tarihleri arasında 
ders kayıtlarının tamamlanması

Öğrenci tarafından ders kayıt işleminin OBİS üzerinden 
gerçekleştirilmesi

Kayıt Dondurma 09-20 Şubat Danışmanlar/SHMYO Müdürlüğü SHMYO/Öğrenci İşleri
Kayıt  Dondurma Talebinde Bulunmak  İsteyen  Öğrencilerin 
Başvurularının değerlendirilmesi

İlgili Bölüm Başkanına sunulması ve yönetim kurulunda 
değerlendirmeye alınması

Vize Sınavlarının Planlamasının  Yapılması 06- 16 Nisan 2026 Arası Bölüm/Program  Başkanları SHMYO

Bölüm/Program başkanlarının açılan derslerin vize tarihleri arasındaki 
gün ve saat belirlemelerini Müdürlükle koordineli olarak yapmaları

İlgili Bölüm Başkanına sunulması ve yönetim kurulunda 
değerlendirmeye alınması

Derslik ve Sınav çakışma durumlarına karşı tüm bölüm 
sınavlarının kontrol edilmesi

Vize Haftası 18 -26 Nisan Arası Bölüm/Program  Başkanları SHMYO
Program başkanlarının  vize sınavlarının  belirlenen  şekilde ilerlediğini 
takip etmeleri İlgili   bölüm  başkanlığının  takip  etmesi

Final ve Bütünleme Sınavlarının Planlamasının Yapılması
03-12 Haziran 2026 

Arası
Bölüm/Program  Başkanları/ 

SHMYO Müdürlüğü

SHMYO Bölüm/Program başkanlarının açılan derslerin final ve bütünleme sınav 
tarihleri arasındaki gün ve saatlerini Müdürlükle koordineli olarak 
belirlemelerini yapmaları

İlgili Bölüm Başkanına sunulması ve yönetim kurulunda 
değerlendirmeye alınması

Derslik ve Sınav çakışma durumlarına karşı tüm bölüm 
sınavlarının kontrol edilmesi

Üç Ders/Not Yükseltme Sınavları
06-10 Temmuz 2026 

Arası
Program  Başkanları/SHMYO 

Müdürlüğü
SHMYO/Öğrenci İşleri

Başvuruların alınması, değerlendirilmesi, uygun olan değerlendirmeler  
için sınav  tarihlerinin  belirlenmesi

Bölüm Başkanları gerekli kontrolleri gerçekleştirmesi Derslik ve Sınav çakışma durumlarına karşı tüm bölüm 
sınavlarının kontrol edilmesi

Müfredatların gözden geçirilmesi
06-30 Temmuz 2026 

Arası
Bölüm/Program  Başkanları/ 

SHMYO Müdürlüğü
SHMYO/Rektörlük/Öğrenci İşleri

Bölüm/Program başkanlarının iç ve dış paydaş görüşleri doğrultusunda 
müfredatları güncellemesi ve  tamamlanması

İlgili Bölüm Başkanına sunulması ve yönetim kurulunda 
değerlendirmeye alınması

PLANLAMA

Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 2025-2026 PUKÖ


